
关于毕业设计（论文）网上选题的说明

为了加强我院毕业设计（论文）的管理工作，2016届毕业生的毕业设计（论文）将开展网上选题，现将选题流程和注意事项说明如下：

设计（论文）网上选题流程
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系部操作说明：
1、 在专业计划管理下达课程计划时课程名称必须为“毕业设计（论文）”。一定在“是否毕业设计”下拉列表框中选择“是”
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提交首次指导毕业设计（论文）教师名单，等待课程下达后开始选题工作。
系部实践部分工作使用的部门端为[image: image10.png]jvelsgh exe



，可在教务管理群共享里下载运行，登录时用户名和密码不变。
2、在教师提交题目后，系部对题目进行审核通过。换题等操作同样由系部自主操作完成。

登陆部门端后，在实践管理——毕业设计（论文）管理——毕业设计/论文申请处理中，填写对应的学期，专业，可以完成审批工作。

在实践管理——毕业设计（论文）管理——毕业论文设计/论文学生选题中可以更改教师申报题目。

各种统计表格可以从上角的实践管理——输出/打印
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注：学年为：2014——2015；学期：2  年级：2011
输出表格到excel中输出。

教师操作说明：

所有选题说明均以老版本为例，新版本仅更换的界面，操作过程不变。
1、 登录我校教务管理网页，地址为：219.231.36.51，或者从校教务处主页上直接“点击登录”，登录后界面如下：

2、点选“教师”用户，然后输入本人教师职工号（注：该职工号为教务管理系统所使用的号码，如不清楚帐号和密码请向各系部教务员询问），然后点击登录即可。登录后界面如下：
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2.1进入该界面后，点击毕业论文[image: image13.png]


可见下拉菜单，点击教师申报题目，进入下一步
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在打开的页面中填入相关信息如：
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注：1.学年为2015——2016；学期为： 2；面向年级为：2012“选择专业”一项一定要选上，3.非本系（包括行政人员）老师指导外系学生，主管学院和面向学院要选择指导学生所在的系，4.其他信息如题目类型、题目来源、题目性质等要填写。
2.3教师可在查看题目申报情况中，查看已申报课题的具体信息
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2.4请各指导教师认真填写网页上的相关内容，确认无误后，点击页面下端的提交，完成一个题目的申报。
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2.5题目申报完成后，教师可在该页面的最下端查看申报题目的审核状态等信息（注：学院审核并确认后该课题无法修改，请各位老师注意审核的时间）。

申报工作至此结束！ 
3以下步骤为教师确认学生，本操作步骤在学生选题结束后开始。

3.1学生选题结束后，教师按2的步骤登陆，然后在毕业论文的下拉菜单中选择教师确认学生。
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3.2在新开的页面中，教师可以点击学生的姓名查看该学生的具体信息。可以在本页面上选择接受或拒绝该学生，接受或拒绝后将无法变动，请各位教师认真仔细。
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备注：每位教师每学期指导学生数一般不能超过8人。
学生操作说明：

2、 1、登录我校教务管理网页，地址为：219.231.36.51，或者从校教务处主页上直接“点击登录”，登录后界面如下：

2、点选“学生”用户，然后输入本人学号（注：该号码为教务管理系统所使用的号码，如不清楚帐号和密码请向各系部教务员询问），然后点击登录即可。登录后界面如下：
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3.点击毕业论文，可见下拉菜单，在下拉菜单中选择学生选题。
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4.点击学生选题后可在打开的新网页中看到本专业教师制定的毕业设计（论文）题目。
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5.点击具体的题目名称，可在打开的新页面中看到关于题目的具体信息。
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6.题目后的选择选项如果兰色，表示该课题可选；如果为暗，表示该课题教师已选择好学生或选题人数以达上限，无法选择。

确认选题后，点击题目后的选择，系统会提示你选题成功，且可在本页面上看到下列信息
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在教师未确认学生前，学生可以点击退选，重新选择其他课题，但教师一旦接受确认学生后，学生将无法退选，所以请各位同学以对自己认真负责的态度进行选题。

7.当教师确认学生后，学生可在学生选题中看到自己已经被教师接受，至此，整个选题完成。

备注：学生要及时查看自己是否被老师接受，被老师拒绝同学要在规定时间重新选题，主动联系指导老师要求确认。[image: image25.png]



教务处规定教师申报课题时间








教师申报课题





系部审核教师所报课题





教师对需要调整的课题进行修正，如课题审核通过，则直接进入下一环节











教师对需要调整的课题进行修正，如课题审核通过，则直接进入下一环节








学生选题





教师确认学生





学生递交开题报告等材料








